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INTRODUCAO

Com a Visao de ser o melhor e maior complexo aeroportudrio da
América Latina, a seguranca é fundamental para o sucesso coletivo da
Aeroportos Brasil Viracopos.

Localizado em uma regido estratégica do Brasil, o aeroporto emprega
atualmente cerca de 11 mil pessoas direta ou indiretamente que,
conforme a legislacdo de Seguranca da Aviacao Civil, sdo devidamente
identificadas pelo setor de Credenciamento Aeroportuario.

O Credenciamento Aeroportuario é uma unidade organizacional
do operador de aerédromo, subordinado ao setor de seguranca
aeroportudria. Sendo um elemento fundamental para a prevencao
contra atos ilicitos, possibilita controlar e limitar o acesso as areas
restritas e demais areas controladas do aeroporto apenas a pessoas e
veiculos, legitimamente reconhecidos, que tenham atribuicdes ou sejam
utilizados em atividades relacionadas com a seguranca ou a operacao
da infraestrutura e dos servicos aéreos. Por isso, compartilhamos
a responsabilidade de manter a seguranca do aeroporto e,
consequentemente, de nés mesmos.

A equipe de Credenciamento de Viracopos, alinhada aos Valores
de ética e transparéncia, busca promover a melhoria continua dos
servicos, atendendo a legislacao vigente e outros requisitos aplicaveis,
de forma a satisfazer a expectativa de todos os stakeholders, atingindo
e mantendo elevados padrées de seguranca. Prezamos pelo bom
relacionamento entre todos os elementos atuantes da Comunidade
Aeroportudria, onde cada um tem seu papel na seguranca individual
e coletiva.

Esperamos por vocé!



LOCALIZACAOE
HORARIO DE FUNCIONAMENTO

TERMINAL DE PASSAGEIROS

Credencial Permanente/Temporaria |
Dias uteis, de segunda a sexta-feira: das 08h as 16h30.

Credencial Temporaria Il (visitante/servico)/Protocolo:
Dias uteis, de segunda a sexta-feira: das 08h as 17h.

PREDIO ADMINISTRATIVO

Credencial Temporaria Il (visitante/servico)
Dias uteis, de segunda a sexta-feira: das 08h as 12h e das 13h as 17h.
Fechado das 12h as 13h.




VCP
DD/MM/AAAA

NOME
FUNGAO

TIPOS DE CREDENCIAIS

PERMANENTES
Validade maxima de 2 (dois) anos.

TEMPORARIAS |
Validade maxima de 90 (noventa) dias - para
servicos continuos.

TEMPORARIAS II
Visitantes/servicos - para acessos pontuais.

Conforme a Instrucdo Suplementar IS 107-001,
da ANAC, as credenciais tipo TEMPORARIA
I e Il exigem acompanhamento em tempo
integral nas areas controladas e restritas do
aerédromo. O acompanhante (credenciado
permanente) é inteiramente responsavel pelo
visitante ou prestador de servicos.

As credenciais aeroportuarias sdo validas apenas no aeroporto em que foram

expedidas.




CHECKLIST

CADASTRO EMPRESA

() Carta Cadastro (original)

() Contrato Social (cépia)

() Comprovacao de vinculo com entidade instalada no aeroporto (cépia)

() Logotipo (via e-mail)

() Comprovante de situacéo cadastral CNPJ

() Cépia dos documentos de identidade dos prepostos e representante legal

() Oficio protocolado pela ANAC - referente ao PPSP - RABC 120 (apenas para em
presa com funciondrios que desempenham ARSO - Atividade de Risco a Seguranca
Operacional).

CADASTRO FUNCIONARIOS - CREDENCIAL PERMANENTE

() Formulario Solicitacdo de Credencial (original)

() RG (cépia)

() CPF (cépia)

() CNH (cépia)

() Comprovante de Endereco - Cépia ATUAL (Agua/Luz/Gas/Telefone em nome
do funcionario ou apresentar comprovante de parentesco com o titular da conta)
() Atestado Antecedente Estadual http://www.ssp.sp.gov.br

() Certidao Justica Federal http://web.trf3.jus.br/certidao/certidaojudicial/Solicitar
*Selecionar opcéao Justica Federal de 12 Grau em Séo Paulo

() Atestado Antecedente Policia Federal http://www.dpf.gov.br |

ATENCAO: A PARTIR DE17/05/2019, RECIBO SISCAER - CREDENCIAIS.
http://www.pf.gov.br/servicos-pf/aeroportos/credenciamento-aeroportuario

() Certidao Justica de S.P. https://esaj.tjsp.jus.br/sco/abrirCadastro.do

*Selecionar “ABA" Certidao de Distribuicdo de Aces Criminais on-line

() Antecedente de Outro Estado ( )

() CTPS (Foto, Qualificacédo e Contrato de Trabalho/ Contrato) (cépia)

() Certificado Conscientizacdo AVSEC (cépia)

() Comprovacéo de vacina contra febre amarela
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CURSOS PARA FUNCOES/AREAS ESPECIFICAS

() Certificado AVSEC (c6pia)

() Certificado DGR - Artigos Perigosos (cépia)

() Declaragao Treinamento Geral e Basico SGSO (cépia)
() Certificado Direcado Defensiva - DDA (cépia)

() Certificado ARSO - RBAC 120 (cépia)

() Radar

() Procuracao (cépia)

() Diario Oficial (cépia)

CADASTRO DE FUNCIONARIOS - CREDENCIAL TEMPORARIA | (até 90 dias)

() Formulario Solicitacdo de Credencial.

() CépiaRG.

() Cépia CPF.

() Comprovante de Endereco - Cépia ATUAL

() Certidao da Justica Federal http://web.trf3.jus.br/certidao/certidaojudicial/Solicitar
() Atestado Antecedente Policia Federal www.dpf.gov.br

ATENCAO: A PARTIR DE17/05/2019, RECIBO SISCAER - CREDENCIAIS.
http://www.pf.gov.br/servicos-pf/aeroportos/credenciamento-aeroportuario

() Cépia Declaracado SGSO (para acesso ao patio de manobras)

() Radar (terminal de cargas)

() Procuracéo (terminal de cargas)

() Copia Diario Oficial (terminal de cargas)

OBSERVACOES




O PASSO

CADASTRO DA EMPRESA

Os modelos de formularios do credenciamento podem ser adquiridos através de:
* pelo site: http://www.viracopos.com/o-aeroporto/credenciamento/
* solicitacdo via e=-mail: credenciamento@viracopos.com
* solicitacdo por telefone: + 55 (19) 3725-5105

+ 55 (19) 3795-7916 / 7917

Obs: Necesséario manter os arquivos atualizados , pois serdo aceitos apenas
os formulérios em modelos atualizados conforme disponibilizacéo no site. Os

documentos com modelos de formularios obsoletos serdo devolvidos.

PASSOS:

* Preencher a Carta Cadastro com os dados da empresa;

* Para fins de verificacdo da assinatura e demais dados, deverd ser
encaminhado cépia legivel do documento de identificacdo do
representante legal, titular e suplente(s);

* Entregar a Carta Cadastro (original)

+ cépia simples do Contrato Social (pode ser via e-mail);

+ cépia simples do contrato de cessdo de area, prestacdo de servicos ou
equivalente, com empresa instalada no complexo aeroportudrio.

+ comprovante de situacdo cadastral, emitido no site: http./www.receita.
fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

* Enviar o logotipo da empresa ao e-mail do credenciamento:

credenciamento@viracopos.com

PRONTO SUA EMPRESA JA ESTA CADASTRADA!
A validade da Carta Cadastro é de 2 anos a contar do més de entrega.
Quaisquer alteracbes dos dados contidos neste documento devem ser

avisados ao setor.



O PASSO

CADASTRO DOS FUNCIONARIOS

FORMULARIO

Instrucdes de preenchimento:

O formulario esta em PDF (arquivo interativo) e devera ser preenchido

no computador;

A empresa podera apresentar duas vias do Formulario, caso queira

uma via protocolada;

Preencher atentamente os dados do solicitante;

Os treinamentos e as habilitacdes requeridas estardo relacionadas a:

Area de acesso no aeroporto;
Atividade a ser desenvolvida pelo colaborador (funcéo); e

Atividade da empresa.

REGISTRO GERAL (RG)

A Carteira de Identidade n&o possui validade, porém o documento pode
nao ser aceito no Brasil ou em viagens para o exterior caso esteja em mas
condicdes de conservacao ou a foto ndo permita a identificacéo do titular.

Recomenda-se que o RG seja renovado a cada dez anos.
(fonte: http://www.brasil.gov.br/para/servicos)

Pode ser apresentado RG de outro Estado, porém recomendamos solicitar
junto ao Poupatempo um RG do Estado de SP para facilitar futuras
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O PASSO continiasao

CADASTRO DOS FUNCIONARIOS

emissdes de antecedentes.

* S3o aceitos como documento de identificacdo aqueles que possuem foto
e fé publica capazes de validar os antecedentes criminais exigidos. Segue

abaixo algumas dicas:

1. O Antecedente Criminal Estadual de Sao Paulo emitido pela internet
exige a apresentacao do RG! Segue orientacdo que consta no site:
http://www.ssp.sp.gov.br/servicos/atestado.aspx:

Importante: Preencha todos os campos exatamente como se encontram na sua Carteira de Identidade (RG).

O digito de controle, apds o Nimero do RG, € de preenchimento obrigatdério. Se na sua Carteira de Identidade ndo

constar o digito de controle apés o Nimero do RG, dirigir-se a um Posto Poupatempo ou Posto de Identificacdo da
Policia Civil para requerer 3 2a. via da Carteira. Informe os dados da sua Carteira de Identidade (RG) mais recente.

Nome:
Nimero do RG: Data de Expedicéo: ! ! dd/mm/aaaa
Sexo: Masculino ~ Data de Nasc.: / / dd/mm/aaaa

Nome do Pai:

Nome da Mde:

E necessario a utilizacio do INTERNET EXPLORER ou FIREFOX.
2. O Poupatempo aceita outros documentos de identidade para emitir o
Antecedente Criminal Estadual (ver site: www.poupatempo.sp.gov.br), assim
sendo o mesmo documento apresentado ao Poupatempo devera estar na
documentacédo do credenciamento.
3. Observe se o documento de identificacdo apresentado contém todos os
dados pessoais que constam no Antecedente Criminal da Policia Federal,
como a Naturalidade (dado n&o contido na CNH).

(ii) Para estrangeiros: Carteira Nacional de Estrangeiro, dentro da validade,
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expedida pela PF ou passaporte valido; ou

(iii) Em caso de acordo entre Brasil e Estados estrangeiros que estabeleca,
além do passaporte, outros documentos de identificacdo validos para entrada
no Brasil, tais documentos poderao ser utilizados para fins de credenciamento.

CADASTRO DE PESSOA FiSICA (CPF)

Além do préprio CPF podem ser utilizados:

* CNH;

* Conselho de classe (CRM, COREN, OAB, CREA, entre outros);
* Situacdo Cadastral no site da Receita Federal (imprimir):

http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp

COMPROVANTE DE ENDERECO

* Comprovante de local de residéncia* (conta de luz, dgua, gas ou telefone,
contrato de locacdo, notificacdo do Imposto de Renda do ultimo exercicio
ou recibo da declaracéo referente ao exercicio em curso;

« Preferencialmente contas de dgua, luz ou telefone (fixo ou mével);

+  Observar com atencdo a data de EMISSAO - deve estar dentro de 90
(noventa) dias;

* O comprovante deve apresentar o endereco completo (rua/av, n2, bairro,
CEP, cidade).

*A comprovacéo de local de residéncia pode ser realizada mediante declaracéo assinada pelo

solicitante, destinada a fazer prova de residéncia. Neste caso, a declaracéo traz expressamente

a sujeicdo do declarante as sancdes civis, administrativas e criminais previstas na legislacdo

aplicavel em relacdo a veracidade dos dados informados.

ATESTADO DE ANTECEDENTE ESTADUAL POLICIA CIVIL

+  Apresentar o Atestado de Antecedente Criminal do Estado de DOMICILIO.

* Acesse o link: http://www.ssp.sp.gov.br/servicos/atestado.aspx ou dirija-
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O PASSO continiasao

CADASTRO DOS FUNCIONARIOS

se ao Poupatempo mais préximo. Duvidas ligue: Disque Poupatempo:
0800 772 36 33.

* Avalidade do atestado de S&o Paulo € de 90 dias.

* Caso seja outro Estado de Domicilio, consultar o dérgdo emissor do
respectivo local.

ATESTADO DE ANTECEDENTE DA POLICIA FEDERAL

* Acessar o link:

https://servicos.dpf.gov.br/sinic-certidao/emitirCertidao.html

* Ler atentamente as instrucdes contidas na pagina.

* (Caso apareca o protocolo, dirija-se ao Departamento de Policia Federal
gue possua o servico de emissdo de antecedentes ou encaminhe a
documentacdo com o protocolo ao credenciamento, e este encaminhara
para analise da Policia Federal de Viracopos.

* A validade da certidédo é de 90 dias.

ATENCAO: A PARTIR DE 17/05/2019, para obtenc&o de credenciais perma-

nentes e temporarias, sera obrigatério apresentacdo do recibo emitido pelo

sistema de verificacdo de seguranca de credenciais aeroportudrias da policia
federal, denominado siscaer - credenciais. assim sendo, a apresentacdo do
atestado de antecedentes criminais da policia federal serd dispensada. Para
cadastro no SISCAER acessar o link:

http://www.pf.gov.br/servicos-pf/aeroportos/credenciamento-aeroportuario

O referido sistema estara disponivel a partir de 13/05/2017.

CERTIDAO DE DISTRIBUICAO DA JUSTICA ESTADUAL

«  Apresentar a Certiddo de Distribuicdo do Estado DOMICILIO.
* Acesso o link: https://esaj.tjsp.jus.br/sco/abrirCadastro.do




O PASSO ortinuacao

CADASTRO DOS FUNCIONARIOS

(Selecionar aba “Certiddo de Distribuicdo de Acdes Criminais on-line)

+ Caso seja outro Estado de DOMICILIO, consultar o érgdo emissor do
respectivo local.

* Avalidade da Certidédo é 60 dias.

CERTIDAO DE DISTRIBUICAO DA JUSTICA FEDERAL

=  Acesse o link: http://web.trf3.jus.br/certidao/certidaojudicial/Solicitar
Selecione:

* Abrangéncia da certiddo: *Justica Federal de 12 Grau em S&o Paulo.
* A validade da certiddo é 60 dias.

VINCULO EMPREGATICIO

E necessario apresentacéo de vinculo empregaticio aprovado pelo Ministério

do Trabalho, exemplos:

* Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS (pagina da foto, verso -
Qualificacdo Civil e Contrato, e se houver alguma alteracéo de funcédo ou
ressalva na pagina do contrato, anexar a copia a que se fizer referéncia).

* Registro de Funcionario.

*  Contrato de trabalho.

VINCULO TECA - TRANSPORTADORES

* Radar do Transito Aduaneiro com a nomeacdo do preposto para acesso
“T2" e "T4".

* S3o permitidos no maximo 02 acessos “T2" e “T4" (DTA);

* S3o permitidos no maximo 06 acessos “T8" (Liberacdo T1).
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O PASSO continasao

CADASTRO DOS FUNCIONARIOS

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

DESPACHANTES ADUANEIROS

1. Publicacdo no Diario Oficial do Ato declaratério nomeando o Despachante
(pagina completa da nomeacao) - cépia simples.

2. RADAR do Importador/Exportador que representarad (neste caso devera
ser o mesmo Importador/Exportador que consta na Procuracao).

3. Procuracao do Importador/Exportador com firma reconhecida, contendo a
representacdo na unidade aduaneira da Receita Federal, da 82 Regido Fiscal, e
ser habilitado no Mantra e Siscomex. (cdpia e original).

AJUDANTES DE DESPACHANTES

1. Publicacdo no Diario Oficial, do Ato declaratério nomeando o Despachante
(pagina completa da nomeacao) - cépia simples.

2. Publicacéo no Didrio Oficial, do Ato declaratério nomeando o Ajudante de
Despachante (pdgina completa da nomeacao) - cdpia simples.

3. RADAR do Importador/Exportador que o Despachante representa.

4, Procuracao do Importador/Exportador com firma reconhecida, outorgando

poderes para:

® O Despachante substabelecer o Ajudante;

® Representacio nas unidades aduaneiras da Receita Federal, da 82
Regido Fiscal;

® Habilitacdo no Mantra e Siscomex. (cépia e original).

IMPORTADOR / EXPORTADOR

* Radar com a nomeacdo do preposto.
* Procuracdo da Empresa com firma reconhecida podendo
14 atuar na 82 REGIAO FISCAL.




O PASSO continasao

CADASTRO DOS FUNCIONARIOS
CURSOS AVSEC

O objetivo principal é a seguranca da aviacdo civil contra atos de interferéncia
ilicita.

O tipo de curso a ser feito ird variar de acordo com o cargo/funcdo a ser
exercido na empresa , conforme Apéndice A da RBAC 110, disponivel para

consulta publica no site da ANAC.

Segue link referente as empresas homologadas a ofercer cursos AVSEC:

https://sistemas.anac.gov.br/avsec/Centros.aspx

O Centro de Instrucdo escolhido ird lhe orientar quanto a documentacéo,

agendamento e quaisquer duvidas referentes ao curso.

A palestra “Conscientizacdo AVSEC" é voltada aqueles que receberdo
credencial permanente e trabalham em areas operacionais de Viracopos.
Para realizar a inscricdo, entrar em contato com a area de RH - Treinamento:
e-mail: treinamento@viracopos.com ou telefone: (19) 3725-6904 / 6199

CURSO DE TRANSPORTE AEREO DE CARGAS PERIGOSAS:

Conforme Regulamento Brasileiro da Aviacao Civil - RBAC 175, todos os

empregados envolvidos no processo do transporte de artigos perigosos
devem ter o certificado do curso de Transporte Aéreo de Artigos Perigosos
(Dangerous Goods Regulations - DGR), emitido por entidade de ensino
autorizada, com curso homologado e instrutor credenciado, de acordo
com o previsto na regulamentacao especifica da ANAC.

. Para aqueles que manuseiam cargas e ndo se enquadram nas
exigéncias da RBAC 175, selecionar a opcao de isencdo do curso DGR contido

no Formuldrio de Solicitacdo de Credencial.



O PA S S O (Continuacédo)

CADASTRO DOS FUNCIONARIOS
CURSO PATIO DE MANOBRAS

Sao cursos direcionados aqueles que acessam o patio de manobras.
TREINAMENTO GERAL E BASICO DA SEGURANCA OPERACIONAL

aos pedestres.

Para realizar a inscricdo, entrar em contato com a area de SGSO:

e-mail:sgso@viracopos.com

DDA (Direcéo Defensiva Aeroportudria):

aos motoristas.

TREINAMENTO DE ACESSO E PERMANENCIA NA AREA DE MANOBRAS

Para todos os profissionais que atuam na drea de manobras.

TREINAMENTO DE PREVENCAO EM INCURSAO DE PISTAE COMUNICACAO COMATWR
Para todos os profissionais que atuam na drea de manobras e necessitam se

comunicar com a torre de controle.

Para realizar a inscricdo, entrar em contato com a area de RH - Treinamento:
e-mail:treinamento@viracopos.com ou telefone: (19) 3725-6904,/6199

ATENCAO: Esses cursos ndo sio validos em outros aeroportos.

Aos funcionarios que desempenham Atividades de Risco a Seguranca
Operacional na Aviacao Civil (ARSO) precisam estar em conformidade com o
Regulamento Brasileiro da Aviacao Civil - RBAC 120
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EM CASO DE:

SOLICITACAO DE ALTERACAO DE AREA

*Preencher devidamente o Formuldrio de Solicitacdo Credencial Aeroportuaria;

» Selecionar o campo “Alteracéo de Area”;

« Descrever as &reas de acesso no campo “Area de Atuacéo no Aeroporto”;
* Anexar os cursos correspondentes a area solicitada (caso ndo tenham sido
apresentados na documentacédo para emissado/renovacéo da credencial).

SOLICITACAO DE ALTERACAO DE FUNCAO

* Preencher devidamente o Formulario de Solicitacdo Credencial Aeroportuéria;

* Selecionar o campo “Alteracao de Funcao”;

* Descrever a nova funcdo no campo “Funcado”, de acordo com o vinculo
empregaticio;

* Anexar os cursos correspondentes com a nova funcéo (caso ndo tenham
sido apresentados na documentacdo para emissao/renovacao da credencial);

* Anexar vinculo empregaticio onde conste a nova funcao.

SOLICITACAO DE CREDENCIAL COM CONTROLE DE ACESSO AUTOMATIZADO (CHIP)

* Preencher devidamente o Formulario de Solicitacdo Credencial Aeroportuaria;

* Selecionar o campo “Controle de Acesso Automatizado”

DANIFICACAO DE CREDENCIAL

*Preencher devidamente o Formulario de Solicitacdo Credencial Aeroportuéria;

* Selecionar o campo “Danificacao”;
Obs: A credencial danificada devera ser apresentada para troca.

EXTRAVIO/FURTO/ROUBO

* Preencher devidamente o Formulario de Solicitacdo Credencial Aeroportuaria;

17

* Selecionar o campo “Extravio”;

* Apresentar Boletim de Ocorréncia ou Declaracdo de Extravio.



O PASSO continiasao

PROTOCOLO

Agora leve todos os documentos listados no 22 passo ao credenciamento

para protocolar.

O periodo para avaliacido da documentacdo é de 03 (trés) dias uteis.
Dentro desse periodo o interessado (RH empresa ou funcionéario) pode vir
ao credenciamento ou enviar um e-mail para credenciamento@viracopos.com

para orientacdo sobre o andamento do seu processo.
Fique atendo aos prazos para a liberacdo do seu processo :

«  EMISSAO / RENOVACAO / ALTERACOES DIVERSAS / DANIFICADO /
EXTRAVIO

As solicitacdes de credenciamento ndo retiradas no prazo de 60 dias,
contados a partir da data de protocolo, serdo canceladas e devolvidas a

empresa solicitante.

RECOMENDAMOS RENOVAR SUA CREDENCIAL CERCA
DE 20 A 30 DIAS ANTES DO VENCIMENTO,
EVITANDO QUALQUER TRANSTORNO
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O PASSO continiasao

RETIRAR A CREDENCIAL

AGORA A SUA SOLICITACAO JA ESTA APROVADA E LIBERADA!

A CREDENCIAL DEVE SER RETIRADA SOMENTE PELO PORTADOR!

Por ocasido da retirada das credenciais, deverdo ser
apresentados todos os documentos originais do 2°
Passo para autenticacdo. Quando a documentacéo
anexada ao processo estiver devidamente autenticada
pelo Cartério de Registro de Titulos e Documentos
ou pelo preposto autorizado em Carta Cadastro, sera
dispensada a apresentacdo dos documentos originais,
sendo necessdria apenas a apresentacdo de um
documento legal de identificacdo com foto.

PRONTO!

Agora é sé6 cuidar da sua credencial e usa-la com responsabilidade.

DICAS IMPORTANTES:

*  Checar se estd com todos os documentos originais antes de se dirigir ao
credenciamento.

* Caso seja uma renovacdo, lembre-se de devolver a credencial que sera

substituida.

@j E NESSE MOMENTO QUE TIRAMOS A SUA FOTO! 1 9



CREDENCIAIS DE USO DIARIO

Sao fornecidas a populacdo aeroportuaria flutuante do aeroporto que venha
prestar algum servico, visitantes e para funcionarios publicos ndo lotados no

aeroporto.

* Preencher oficio (fornecido pelo credenciamento) em 2 vias (3 vias caso
necessite autorizacdo da Receita Federal).

* Anexar cépia de um documento de identidade com foto e fé publica
(copia legivel e sem cortes e o documento deve estar em boas condicées
de conservacéo e identificar o portador).

* Quem assina a solicitacdo deve constar como autorizado na Carta
Cadastro.

* Encaminhar ao protocolo geral no Prédio Administrativo.

* Colher as autorizacGes de acordo com a drea que sera acessada como segue:

CONTROLE DE AUTORIZACOES NECESSARIAS PARA OFiCIOS

DE SOLICITACAO DE ACESSO TEMPORARIO II

A = LOGISTICA |ENCARREGADO | OPERACOES OPERACOES SGSO POLICIA RECEITA MAPA
AREA / AUTORIZA(—:AO DE CA TPS LADO AR FEDERAL FEDERAL (VIGIAGRO)
ACESSO DE PESSOAS
EMBARQUE E DESEMBARQUE >< ><
NACIONAL
EMBARQUE E DESEMBARQUE >< >< X
INTERNACIONAL
_ *

X | X7 X | X

TERMINAL DE CARGAS >< >< >< ><
CURRAL (CARGA VIVA) >< >< >< >< ><

* A apresentacdo do curso de SGSO dispensa a necessidade de assinatura.

**Substituir a autorizacdo da Policia Federal pelo recibo SISCAER - Credenciais - Acessar o site: http.//www.pf.gov.br/servicos-pf,

aeroportos/credenciamento-aeroportuario, preencher o cadastro e anexar o recibo emitido.

IMPORTANTE: TENHA SEMPRE EM MAOS SEU DOCUMENTO DE IDENTIDADE ORIGINAL.
O credenciado nédo-permanente sé pode entrar em ARS (Areas Restritas

de Seguranca) com o acompanhamento de pessoal que ja tenha credencial
definitiva da empresa ou pela Aeroportos Brasil Viracopos.

As solicitacoes de acesso deverdo ser encaminhadas ao credenciamento, ja com as autorizacées
necessarias, com no minimo 03 dias de antecedéncia.



m Casos emergenciais serao tratados pontualmente.
SolicitacGes de acesso VIA E-MAIL poderédo ser encaminhadas ao credenciamento apenas pela Aeroportos
Brasil Viracopos ou Orgéos Publicos lotados em Viracopos. O acompanhamento em areas restritas de
seguranca devera ser realizado pela area solicitante em coordenacdo com as areas envolvidas.
Acessos fora do expediente administrativo devem ser informados nas solicitacées de acesso e alinhados
antecipadamente!

CREDENCIAIS DE USO DIARIO
CASOS ESPECIFICOS TERMINAL DE CARGA

A entrada de TRANSPORTADORES RODOVIARIOS serd autorizada

mediante:

MOTORISTA:

* cadastro na ESTACAMP;

* apresentacdo do SLIP, com validade, contendo o nome do motorista e
local de acesso ao TECA;

* documento de identidade com foto e fé publica.

AJUDANTES:

* apresentacdo do SLIP do motorista, com validade;

* documento de identidade com foto e fé publica;

* comprovacdo de vinculo empregaticio com a |
empresa.

Obs: qualquer situacao diferente da descrita acima, i :

terd que haver comprovacdo através de Procuracdo

expedida pelo responsével da empresa.

A entrada de IMPORTADOR / EXPORTADOR ser3 |

autorizada mediante:

* documento oficial de carga, emitido pelo érgédo
publico responsavel;

* documento de identidade com foto e fé publica;

* comprovacdo de vinculo empregaticio com a
empresa citada no documento (se for juridica) ou
Procuracdo emitida pela empresa ou pessoa fisica
autorizada no documento de carga.




ATIV

Autorizacdo de Transito Interno de Veiculos

E a “credencial” dos veiculos que necessitam circular no patio de manobras ou

aos equipamentos que fazem o apoio de solo e cargas.

VALIDADE MAXIMA: 1ANO

Esse prazo podera ser menor, ira depender da Apdlice de Seguros, contrato

de locacdo (caso o veiculo/equipamento seja locado) ou Selo de Gas Natural

Veicular (para veiculos automotores que tiverem instalado um sistema de gas

natural veicular).

DOCUMENTOS NECESSARIOS:

Formulario (fornecido pelo credenciamento);

Documentacdo do veiculo e/ou equipamento de acordo com a legislacdo
pertinente;

Apresentacdo de apdlice de seguro correspondente.

A APOLICE DE SEGURO DEVE SER ESPECIFICA PARA CIRCULACAO
VEICULOS/EQUIPAMENTOS DENTRO DO PATIO DE MANOBRAS. As

exigéncias minimas sao:

Apdlice de Seguro de Responsabilidade Civil Aeroportudria com cobertura
para danos materiais e pessoais causados por veiculos e equipamentos em
area operacional do aeroporto, com limites minimos de: R$ 2.000.000,00
(dois milhdes de reais), sendo: R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais)
para Danos Materiais e R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais) para
Danos Pessoais, com inclusdo de R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais)
para Danos Morais e Estéticos, na forma de sublimite de Danos Pessoais.
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* Nos casos de acessos esporadicos de veiculos ao patio de manobras, é
possivel apenas solicitar a seguranca autorizacdo de comboio.

+  TODASASREQUISICOESDEATIVDEVEMPASSARPARAAUTORIZACAO
PREVIA DA COORDENACAO DE OPERACOES LADO AR.

VALORES

Os valores das credenciais podem ser consultados no portal oficial de

Viracopos:
www.viracopos.com
no menu:

O Aeroporto > Tarifas

Nos casos de Extravio fazer um Boletim de Ocorréncia junto ao Orgdo de
Seguranca Publica e especificar, ex.: “Credencial Aeroportudria emitida pela

Aeroportos Brasil Viracopos da empresa XXXXX"
A multa por ndo devolucdo é cobrada quando cessar sua validade ou
quando o empregado for desligado do aeroporto. Atentar para entrega-las

IMEDIATAMENTE apds o vencimento ou desligamento.

ATENCAO, ESSA E SUA RESPONSABILIDADE!

23



CARTILHA DE CREDENCIAMENTO
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VIRACOPOS

Aeroportos Brasil



